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DECRETO LEGISLATIVO N° 005/2023

EMENTA: Dispde sobre a alteragdo e
regulamentacdo na forma de confecgéo
das atas das sessGes, e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA VEREADOR GABRIEL FRANCISCO LEITE

DA CAMARA MUNICIPAL DE AGRESTINA, ESTADO DE
PERNAMBUCO no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela L.O.M. ¢

E demais dispositivos aplicaveis a espécie, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 1° - As atas das SessGes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes da
Camara e Sessdes das Comissdes Técnicas do Poder Legislativo, a partir deste
Decreto estdo autorizadas a serem confeccionadas também de forma digitadas e
impressas, utilizando-se de meio eletronico, para posterior leitura, discussdo e
votago.

Art. 2° - Apos deliberagfo acerca da ata, a mesma serd arquivada em pasta
propria, e encadernada ao final de cada periodo legislativo.

Art. 3° - Os periodos legislativos para confecgdo do Livro Atas
correspondem aos constantes no Regimento Interno desta Casa Legislativa.

Art. 4° - As ressalvas, em tempo e alteragbes, porventura existentes,
® também serdo feitas através de digitacdo e impressas.

Art. 5° - O Livro Atas tradicional se tornara facultativo, ou seja, ndo sera
obrigatoria a transcricdo das atas de forma manuscrita.

Art. 6° - A confecgdo da ata, que devera ter seu plano, se dara mediante a
estrita observancia das instrucdes e especificagdes abaixo: kj\
W

~ I-0 tamanho da folha devera ser padrdo A4(210x297mm); N\
IT - Devera ser utilizado tipo folha solta; v

III - devera ser utilizado papel de cor branca, por possibilitar maior '
contraste entre o papel e o texto; /" f.l:‘

// /i?/’f f/’,{

. . : : /
IV - Deverdo ser utilizadas margens nas seguintes medidas: de 3cm (trés v
centimetros) para a margem esquerda e 2cm (dois centimetros) para as margens:
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superior, direita e inferior, sendo a margem contada a partir da borda do
papel. Essas medidas referem-se ao resultado final, isto €, pode ser necessario
informar ao aplicativo valores diferentes, no caso de ndo conformidade dos valores
informados ao aplicativo em relagdo a impressdo propriamente dita.

V - O documento devera ser impresso na sua posi¢do vertical (retrato) do
papel. Cada pagina sera impressa em apenas um dos lados, o verso devera
permanecer totalmente em branco;

VI - Nao podera ser utilizada borda ao redor das margens ou da folha;

VII - A fonte (tipo de letra) a ser utilizada devera ser a “Times New Roman”
ou equivalente, tamanho “14”, que proporciona facil leitura e boa disting¢do. Fonte
diferente devera ser usada em partes especificas citadas neste documento;

VIII - Devera o caractere ter formato 'normal, sem uso de palavras inteiras
e maitsculas, e ndo utilizar negrito, sublinhado e italico;

IX - Devera ser utilizado o espacamento normal da fonte para os caracteres;

X - Devera ser utilizada unicamente a cor preta para os caracteres, por
permitir maior contraste;

X1 - O paragrato devera ser iniciado com deslocamento 0 (zero) da margem;

XII - O paragrafo devera ser alinhado de maneira a ficar justificado entre
as margens. Ndo sdo permitidos alinhamentos a direita, ao centro e a esquerda;

XIII - O espagamento entre linhas devera ser de 1,5, ou seja, cerca de 0,5
(meio) centimetro entre uma linha e outra;

X1V — O texto devera ser composto por apenas uma coluna;

XV — Na primeira linha da primeira pagina da ata devera conter: “Ata da
(Numero da sessdo, apenas numerais, ex.: 1°) sessfo (Ordinaria ou Extraordinaria)
relativa ao ano legislativo de (Ano com 4 (quatro) digitos, apenas numerais)”;

XVI - A segunda linha da primeira pagina da ata devera ficar em branco:

XVII - O texto de cada ata devera iniciar-se na terceira linha da primeira
pagina,

XVIII - O texto devera ser composto de um unico paragrafo_a pemr-da
terceira linha da primeira pagina da ata;
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XIX - O texto de cada ata devera ocupar totalmente a pagina, reservando o
espaco para as rubricas e assinaturas. No caso do texto da ata, por si so, ndo
completar a pagina, o espago em branco apos as assinaturas dos vereadores, devera
permanecer totalmente em branco;

XX - A ultima frase da ata sera a seguinte: “Contém esta Ata (numero de
paginas), numeradas de (numero da primeira pagina da ata) a (numero da ultima
pagina da ata);

XXI - O texto, com o conteudo propriamente dito, da ata devera ser sempre
continuo, obedecendo apenas as regras de pontuacdo;

XXI - Os nomes mencionados na ata deverdo sempre constar completos na
primeira vez em que sdo citados. Posteriormente poder-se-a utilizar o nome
proprio, ou uma redugdo que permita identificagdo Gnica.

XXII - Os numerais poderdo ser representados por extenso. No caso de
valores monetarios esta representagdo ¢ obrigatoria;

XXIII - As abreviaturas poderdo ser usadas em casos especificos,
rotineiramente usados (Ex.: Sr., Sra., Exmo., Etc.). Aconselha-se a ndo usar
abreviaturas.

Art. 7° - Apos a ata impressa, aprovada e assinada, ndo sera permitido
qualquer tipo de resumo, anota¢des ou observagdes na mesma.

Art. 8° - O cabecalho conterd o brasdo ou logotipo da Cdmara e a frente a
inscri¢do “Estado de Pernambuco, Camara Municipal de Vereadores, Agrestina”,
fonte “Times New Roman” ou equivalente, tamanho “18”. O rodap¢ devera conter
0s nomes e as rubricas dos vereadores.

§ 1°— O cabegalho tera uma altura de 3cm (trés centimetros).

§ 2° — O rodapé tera uma altura de 4,5cm (quatro centimetros e meio).
Art. 9° — Nio devera haver notas de rodapé.

Art. 10 — Nio devera haver divisdo do texto da ata.

Art. 11 — As transcrigdes de documento, tais como: discursos, oficios,
requerimentos, etc., quando necessarias, deverfio ser feitos obedecendo-se os
mesmos critérios para confec¢do das atas, excegdo feita as assinaturas, que nao-

. deverdo constar.
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Art. 12 — Cada pagina sera numerada sequencialmente.
Paragrafo @inico — A numeragdo obedecera as seguintes especificacoes:

I — A numeracio de pagina da primeira ata do periodo legislativo iniciara
em 3(trés), sendo que o (um) corresponde ao “Termo de Abertura” e o 2(dois)
corresponde ao “Indice™;

I1 - As paginas das atas posteriores deverdo ser numeradas sequencialmente
ao numero da ultima pagina da ata anterior;

III - As paginas “Termo de encerramento” e “Termo de aprovacdo” também
serdo numeradas;

IV - A numeracio devera ser informada no canto superior direito de cada
pagina;

V - Devera utilizar a fonte “Times New Roman” ou equivalente, tamanho
“22”, em negrito.

Art. 13 — Ao final de cada ata todos os vereadores, presentes na sessdo de
aprovacdo desta, deverdo assinar com caneta azul ou preta.

Paragrafo Unico — Cada pagina da ata sera devidamente rubricada por
todos os vereadores presentes na sessdo de aprovagdo desta, na parte inferior ou
rodapé da pagina:

I - Sera colocado um trago com uma coluna para cada vereador rubricar,
abaixo deste trago o0 nome completo do vereador e abaixo do nome sua designagio
na formacio da mesa, como: Presidente, Primeiro Secretdrio, Vice-Presidente,
Segundo Secretario, ou Vereador.

Il - A fonte a ser utilizada sera “Times New Roman? ou equivalente,
tamanho “10 e o espagamento entre linhas ¢ simples.

Art. 14 — As atas serdo armazenadas temporariamente em pastas, sendo
cada pagina armazenada em plastico transparente.

Paragrafo Unico - Ao completar cada periodo legislativo, fica encerrado o i
Livro Atas correspondente. I

Art. 15 — Para a confec¢do do Livro Atas serdo obedecidas as seguintes |
especificagoes:
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I - A primeira pagina para o Livro Atas constara o “Termo de Abertura”. A
redacdio ¢é a seguinte: “Este livro, contém (O ntmero de folhas do livro. Numeral e
extenso) folhas eletronicamente numeradas, e servird para o registro das atas das
Sessdes Ordindrias, Extraordinarias e Solenes da Camara Municipal de Vereadores
de Agrestina, Estado de Pernambuco. Todas as paginas das Atas serdo rubricadas

pelo Presidente.

II — Abaixo do texto de abertura vira a assinatura do Presidente.

11 — A pentiltima pagina para o livro serd o “Termo de Encerramento™. A
redacdio ¢ a seguinte: “Este livro, contendo (O numero de folhas do livro. Numeral
e extenso) folhas eletronicamente numeradas, serviu para o registro das atas das
Sessdes Ordinarias, Extraordinarias e Solenes da Camara Municipal de Vereadores
de Nova Aurora, Goids, as quais foram devidamente rubricadas pelo Presidente.”,

IV — Abaixo do texto de encerramento vira a assinatura do Presidente;

V — A (ltima pagina para o livro serd o “Termo de Aprovacdo™. A redagéo
é a seguinte: “Apos analisado este livro, o qual sua confeccdo foi aprovada, vai
assinado pelo Presidente.”;

VI — Abaixo do texto de aprovagio vira a assinatura do Presidente;

VII — a fonte a ser utilizada nas paginas: Termo de Abertura, Termo de
Encerramento e Termo de Aprovagio, sera “Times New Roman” ou equivalente,
tamanho “26”, com excecdo para as assinaturas que sera de tamanho “14” para as
linhas de assinaturas e os nomes, e “10” para a designag¢do;

VIII — a fonte a ser utilizada nas paginas de indice sera “Times New
Roman ou equivalente, tamanho “147;

Art. 16 — O armazenamento das atas é de responsabilidade do Controle
Interno da Camara.

Art. 17 — Dever-se-a encadernar as paginas, em sistema de brochura; a
encadernagdo em espiral ndo € permitida, por permitir ficil extragdo de paginas.

§ 1° — As atas deverdo ser encadernadas apos encerrar O periodo
legislativo.

§ 2° — Antes de enviar as atas para a encadernadora devera fazer copias Q’J (A
para garantir eventuais extravios de partes ou total destas. ,
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§ 3° — Devera ser assinado um termo de responsabilidade entre 0 Controle
Interno, ou a Mesa Diretora, € a encadernadora, constando o niimero de atas e O

numero de paginas.
Art. 18 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-

se as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Vereadores de Agrestina, 10 de outubro de 2023.

e el A fer Bl

‘Saulo Alves Batista

Presidente

Rua Marechal Deodoro, 161, Centro - Agrestina-PE | CEP:55495-000
CNPJ: 11.474.277/0001-72 '
{81) 3744-1091 | E-mail: cvagrestina@hotmail.com

© @ cAARADEAGRESTINA




